
舟山教育学院2019年1-2月份工作安排
	办公室

	重点工作

	1月
	召开班子民主生活会、党员组织生活会，开展党员先锋指数测评

	1月
	进一步完善2019年学院工作思路及各专项工作计划

	1月
	完成综合楼报告厅、会议室的弱电安装，做好扫尾工作

	其他工作

	1月
	慰问帮扶困难户

	1月
	制订学院期末工作行事历

	1月
	做好年终考核奖发放工作

	1月
	召开兼职档案员会议

	1月
	召开兼职信息员会议

	1月
	做好宾馆2018年度的入住情况和收支数据统计

	1月
	召开退休教师团拜会

	1月
	协助做好高中期末检测、英语竞赛等网上阅卷工作

	1月
	完成节能降耗第四季度和18年全年纸质上报

	1月
	做好档案室相关常规年报统计工作

	1月
	协同物业做好寒假期间的门岗值班、安全隐患排查整改、各类维修、节能措施落实等工作

	2月
	做好2018年财务档案整理及财政供养人员申报工作

	2月
	开展寒假“指尖上的微党课”活动

	2月
	做好寒假前后两段食堂供餐工作和设备清洗维修工作

	2月
	做好开学初常用劳动用品的发放工作

	师资培训科

	重点工作

	1月
	参加省师训工作年度会议及校本研修精品项目交流会

	1月
	完成2019年上半年省师训平台项目申报、审核工作。

	1月
	完成名师考核及研究员、学员考核并提交局党组审议。

	2月
	完成2019年上半年省平台第一轮选课、审核工作。

	2月
	做好新一轮名师工作室成员的进出站工作


	其他工作

	1月
	指导学校做好2019年平台教师信息更新工作

	1月
	教师教育论文真伪查询，奖项评定、公示

	1月
	协助做好音体美教研员的项目平台申报等工作

	1月
	做好2018年第二学期各校上报省平台的校本研修项目审核、学分确认工作

	1月
	平台培训项目教育质量监控：舟山市中职新型教学资源的获取、加工与应用研修班


	1月
	催缴本年度省平台培训项目仍未交的办班档案

	1月
	继续做好新教师汇报课督查工作，并做好重点走访工作

	1月
	按省要求做好本年度的教师资格认定、注册总结工作

	1月
	科室业务档案年度整理

	2月
	完善新年度工作计划

	2月
	省平台2018校本研修项目审核答疑

	2月
	启动2019校本研修项目方案的审核、认证

	2月
	做好教师资格证遗失补做等常规工作

	高中教研科

	重点工作

	1月
	各学科组织期末考试的阅卷工作

	1月
	做好各学科的期末成绩质量分析工作

	其他工作

	1月
	组织对部分学校进行调研（普陀三中、田家炳中学）

	1月
	做好2019年的处室和学科培训方案

	1月
	2018年各项工作统计及总结

	2月
	部分学科召开教研组长会议

	2月
	召开处室会议布置学期工作

	义教与幼儿教研科

	重点工作

	1月上、中旬
	下学校了解市属初中、小学期末复习情况（练习布置） 以及了解九年级教学情况并进行相关的指导

	1月
	修订完善2019年各学科工作计划


	2月下旬
	陆续召开各学科县区教研员及中心组成员会议

	2月下旬
	了解市属学校作业管理情况，并做好相应的指导工作。

	其他工作

	1月中上旬
	组织参加市属小学语文期末复习调研，研究科学评价

	1月4日
	组织召开市属各校小学语文学科负责人复习研讨会（舟山教育学院）

	1月18日
	组织参加市属小学语文课改核心团集中研修活动

	1月21日
	组织召开《浙江小学语文最新课例精选》编委组第三次会议（舟山教育学院）

	1月11日
	整理出版《小学语文学习问题诊断与矫治》研究成果

	1月
	完成小学数学名师工作室成员补充和调整工作

	1月上旬
	座谈了解《小学数学想象能力训练100例》使用情况

	1月中下旬
	整理分析市属各小学的部分数学期终试卷内容

	1月下旬
	组织明珠学校六年级数学教学质量分析研讨活动

	1月上旬
	指导市属小学英语命题

	1月中旬
	了解并指导小学英语期末复习期间的课堂教学策略

	1月中下旬
	完成小学英语名师工作室成员调整工作

	1月
	市小学科学网络服务团队优秀会员年度评选

	1月中旬
	市属小学科学期末考试联评组卷和指导

	1月上旬
	市属小学道德与法治新教材听课

	1月下旬
	全面了解市属学校初中语文期末考试情况进行总结分析

	1月中旬
	指导学校初中数学期末复习工作

	1月下旬
	完成初中数学中考命题培训活动有关工作

	1月
	了解市属初中英语期末复习情况及期末考试情况分析总结

	1月上旬
	完成初中英语名师工作室计划及下海岛送教活动安排

	1月中下旬
	完成初中英语名师工作室成员调整工作

	1月
	了解市属初中科学期末复习情况及期末考试情况分析总结

	1月下旬
	了解市属初中各校社会法治的期末考试情况

	1月上旬
	音乐学科中心组音乐会议

	1月上旬
	高中音乐新课程课堂教学调研

	1月上旬
	相关学校艺术节活动

	1月中下旬
	音乐新教师课堂教学指导听课调研

	1月上旬
	制定2019年舟山市体育学科教育教学工作计划。

	1月中旬
	组织召开2017年-2018年新体育教师课堂教学总结反馈会议。

	1月上旬
	书法基地学校六年级书写能力（硬笔）检测练习安排

	1月
	全市中小学教师优秀美术作品网络展：计划以学校教研组为单位进行展示（以网络、美篇为展览方式进行），包括生活照、教师作品、年度成绩等。一则可以促进学校美术教研组建设，二则可以让每位老师（重点是青年教师）明确自己的差距和努力方向。

	1月
	书法基地学校六年级书写能力（硬笔）检测（1月3日）

	1月5日—10日
	市幼儿园游戏案例评选推荐活动

	1月上旬
	各县（区）教研员会议

	2月
	组织编写《浙江小学语文最新课例精选》（三上册）

	2月下旬
	组织建立舟山市市属小学语文命题组（主要研究评价命题以及学科管理），舟山市市属小学语文青年教师培塑团（主要研究文本解读以及课堂教学）

	2月上中旬
	整理研究《小学语文学习活动设计与实施》

	2月下旬
	组织召开市属各校小学语文学科负责人会议（舟山教育学院）

	2月
	组织小学数学名师工作室活动——反思与总结

	2月中下旬
	组织市属小学数学教导主任教学理论学习活动

	2月下旬
	做好市属小学数学教学中“四基”“四能”的落实工作

	2月下旬
	市属小学英语“愉悦听说”课堂教学安排

	2月下旬
	市及县区科学教研员工作协调会

	2月下旬
	市属初中学校语文听课，特别是初三语文，指导中考语文复习工作

	2月下旬
	召开市属初中数学教研组长会议

	2月下旬
	调研市属初中英语九年级教学情况、检查并指导九年级作业。

	2月下旬
	市属初中科学九年级教学（复习）情况

	2月下旬
	完善2019年度小学法治、初中社会法治教研工作计划

	2月下旬
	新教师音乐课堂教学指导听课调研

	2月
	组织召开市属中小学教研组长会议总结2018年市属体育学科教育教学工作

	2月中旬
	市属美术学科教学常规调研（2月）

	2月下旬
	县区美术（书法）教研员工作会议（2月）

	2月下旬
	市属幼儿园调研教育计划

	教育科研科

	重点工作

	1月
	县（区）教科工作会议

	1月
	召开县区心理负责人工作会议

	其他工作

	1月
	讨论完善《舟山市教育科学规划课题管理办法》的部分实施细则

	1月
	讨论修订对县区及市属学校教育科研工作年度考核指标

	1月
	上交各品牌项目2019年度工作计划及市属学校品牌项目2019年度工作计划

	1月
	教育学会、陶研会会长、秘书长会议

	1月
	《舟山教育》2019年封面封底宣传学校安排

	1月
	完成2018年刊型内部资料年检审核

	1月
	修改和完善2019年心理工作计划

	1月
	新教师教学常规指导

	1月
	2019年上半年心理培训项目申报

	1月
	做好全市中小学学校德育队伍调研及分析汇总工作

	1月
	制定全市小学、初中任职1-2年新任班主任培训班方案

	1月
	月制定2019年市属高中暑期师德培训方案

	1月
	月完善2019年德育工作计划

	2月
	召开市属学校教科室主任会议

	2月
	召开市属心理辅导站站长工作会议

	2月
	2018年下半年C证证书发放

	2月
	召开市属义教德育主任会议、召开全市高中政教主任会议、召开各县（区）德育教研员、班主任学科中心组成员会议




